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*) Predmét: UCetnictvi

1. Pravni uprava ucetnictvi
Utetnictvi — pojem, pfedmét icetnictvi, vyznam a funkce, subjekty vedouci tcetnictvi, dilezité informace
pro vedeni ugetnictvi, pravni normy, vnitropodnikové smérnice, kategorizace icetnich jednotek, rozdil
mezi finanénim a manazérskym Gcetnictvim.

2. Uket
Pojem, forma, tfidéni uét, charakteristika jednotlivych uétl, zakladni zmény na rozvahovych uctech, zmén,
pfi nichz dochazi ke vzniku nakladii a vynost, podvojny zapis, vypocet konecnych zlstatkd, sestaveni ucti
podle podrobnosti — Smérna uctova osnova, uctovy rozvrh

3. Uketni dokumentace
Pravni uprava ucetni dokumentace, uéetni doklady — vyznam, élenéni podle druhi, podle poctu ucetnich
pfipadu, podle mista vzniku, nalezitosti a ob&h ucetnich dokladd, postup pfi jejich zpracovani, opravy,
danov¢ doklady, ucetni knihy

4. Kratkodoby finanéni majetek a kratkodobé bankovni uvéry
Charakteristika, ¢lenéni, ocefiovani, pokladna (tuzemska, valutova), ceniny, platebni karty, bankovni ucty,
kratkodobé bankovni uvéry, penize na cesté, inventarizace KFM.

5. Zasoby materialu
Charakteristika, ¢lenéni, evidence, ocefiovani, G¢tovani metoda A, iétovani metoda B, pofizeni materialu
ze zahrani¢i — v ramci EU, mimo EU, reklamace, $kody, prodej materialu, uctovani o drobném hmotném
majetku, inventarizace materialovych zasob.

6. Zasoby zboZi
Charakteristika obchodniho podniku, zboZi — pojem, evidence, ocenovani, uctovani metoda A, uctovani
metoda B, vypocet obchodni marze, pofizeni zbozi ze zahrani¢i — v ramci EU, mimo EU, reklamace,
Skody, inventarizace zboZi.

7. Majetek porizeny vlastni ¢innosti
Zasoby vlastni vyroby — ¢lenéni, kolob&h obézného majetku, oceflovani, uétovani, inventarizace, dlouhodoby
majetek pofizeny vlastni ¢innosti, material pofizeny vlastni ¢innosti, ptedani zbozi do vlastnich
maloobchodnich prodejen

8. Dlouhodoby majetek
Charakteristika, ¢lenéni, ocefiovani, zptisoby pofizeni, zalohy, péée o dlouhodoby majetek — technické
zhodnoceni, opravy, evidence

9. Odpisovani a vyiazovani dlouhodobého majetku
Opotiebeni dlouhodobého majetku, odpisy (GCetni, datiové), opravky, ziistatkova cena, zplsoby vyfazeni -
uctovani, danové aspekty ztistatkové ceny vyfazeného majetku.

10. Pohledavky a zavazky
Charakteristika, ¢lenéni, saldokonto, provozni zalohy, pohledavky a zavazky v cizi méng, sménky,
neuhrazené pohledavky, pohledavky a zavazky v cizi mén¢ a kurzové rozdily.
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11. Mzdy a zaméstnanci
Mzda — pojem, vypodet, hrubé mzdy, isté mzdy, ¢astky k vyplaté (zvySeni zakladu dané, danovy bonus)
mzdova evidence, G¢tovani, pohledavky a ostatni zavazky vici zaméstnancim.

12. Dané a dotace
Dané — zakladni pojmy, ¢lenéni dani, pfimé dang, daii z pfidané hodnoty, majetkové dané, (pfedmét dané,
platce, poplatnik, vypocet, terminy) dotace.

13. Kapitalové ucty a dlouhodobé zavazky
Charakteristika, élenéni, kapitalové uéty — pravnické osoby (zékladni kapital, vysledek hospodateni, fondy),
fyzické osoby (et individualniho podnikatele, vysledek hospodateni), dlouhodobé vklady

14. Naklady a vynosy
Charakteristika, ¢lenéni, zdsady u¢tovani, charakteristika jednotlivych nakladovych a vynosovych ucti,
¢asové rozliSovani nakladl a vynost — podstat, ¢lenéni, uctovani, uctova skupina 58 — Zmeéna stavu zasob
vlastni ¢innosti a aktivace.

15. Inventarizace
Vyznam, terminy, druhy, postup, uétovani inventariza¢nich rozdili u vybranych druhii majetku a zdvazkd,
ovéfeni ocenéni majetku

16. Ucdetni operace na konci tcetniho obdobi
Zavéretné operace u zasob (metoda Gétovani A a B), ¢asové rozli§eni nakladti a vynosii (uzsi pojeti, dohadné

polozky, rezervy), kurzové rozdily, opravné polozky, odpis pohledavek

17. Ucetni uzavérka
Charakteristika a vyznam, zji$téni hospodéiského vysledku a jeho struktura, vypocet dané z ptijmi a
zaudtovani dafiové povinnosti, uzavieni uétl, zjisténi bilanéni kontinuity

18. Uetni zavérka
Podstata, uzivatelé, druhy, rozsah, vykazy — rozvaha (pojem, funkce, druhy, struktura, sloupce, zmény
rozvahovych poloZek) vykaz zisku a ztraty (pojem, udel, struktura), pfiloha, povinnosti souvisejici s ic¢etni
zavérkou, piiloha, pfehled o penéznich tocich, povinnosti souvisejici a ucetni zavérkou.

19. Spoleénost s ru¢enim omezenym
Charakteristika, zaloZeni a vznik (zahajovaci rozvaha), dalsi vklady do existujici spole¢nosti, pohledavky a
zavazky vici spoleénikiim, pi{jmy spoleénikii ve spolenosti, porovnani spole¢nosti s ruenim omezenym
a podnikani fyzické osoby

20. Podniky jednotlivel (fyzické osoby)
Charakteristika, zpiisoby evidence podnikatelské Einnosti — uéetnictvi (subjekty, vznik firmy, ucetni
zavérka, zadatek nasledujiciho roku, odméfiovani podnikatele, zdravotni a socialni pojisténi podnikatele)
datiové evidence pifjmii a vydaji (cile, pravni norma, subjekt, zapisovani do deniku pfijmi a vydaji,
evidence majetku a zavazki), zdznamni povinnost, vypocet dané z pfijmi fyzickych osob

Zpracoval/a: Ing. Ludmila Spackova Dne: 1. 9. 2025

Schvalila: Mgr. Milena RemeSovd Dne: 1. 9.2025
feditelka Skoly

*) P¥i vypliiovani neméite nastavenou velikost pisma. Pokud nevyuzité fadky presko¢i na dalsi stranku, umaZzte je.



